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Regulamin przygotowania i prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych z wykorzy-

staniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

Postanowienia ogolne:

81

Zakres przedmiotowy niniejszego Regulaminu obejmuje zasady przygotowywania i prowa-

dzenia zaj¢¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢.

§2

Podstawe prawng niniejszego Regulaminu stanowig:

1)

2)

3)

4)

5)

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 wrzes$nia 2018 ro-
ku (Rozdziat 5 — ksztalcenie na odlegtosc),

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 2 listopada 2011 roku
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie warunkow, jakie musza by¢ spelnione, aby za-
jecia dydaktyczne na studiach mogty by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtos¢,

Rozporzadzenie Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 9 maja 2008 roku
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie warunkow, jakie musza by¢ spelnione, aby za-
jecia dydaktyczne na studiach mogty by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtos¢,

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 31 pazdziernika 2007
roku zmieniajace rozporzadzenie w sprawie warunkow, jakie musza by¢ spetnione,
aby zajecia dydaktyczne na studiach mogly by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odleglosé,

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrzes$nia 2007 ro-
ku w sprawie warunkéw, jakie musza by¢ spetnione, aby zajecia dydaktyczne na stu-
diach mogly by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odle-
glos¢

Stownik pojec

83

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Uczelnia — Collegium Masoviense - Wyzsza Szkota Nauk o Zdrowiu,

2) Jednostka — jednostka organizacyjna Collegium Masoviense,

3) Rektor — Rektor Collegium Masoviense,
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4) Senat — Senat Collegium Masoviense,

5) Centrum — Centrum Zdalnej Edukacji Collegium Masoviense,

6) Zdalna edukacja, edukacja na odlegtosc¢, e-learning — wspomaganie procesu ksztalcenia, w
ktorym wiedza przekazywana jest z wykorzystaniem technologii informacyjnych oraz sieci
Internet, a komunikacja i interakcja mi¢dzy uczestnikami w cze$ci lub catosci odbywa si¢ za
pomoca kanatéw komunikacji elektronicznej, synchronicznie lub asynchronicznie,

7) Zajecia dydaktyczne zdalne, e- zajecia, e-kursy, e-wyktady, zajecia e-learningowe — zajecia
dydaktyczne prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢,

8) Kurs, kurs dydaktyczny, kurs na Platformie — wydzielone zasoby Platformy Zdalnej Edu-
kacji przeznaczone do obstugi zaje¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod 1
technik ksztatcenia na odlegtosc,

9) Platforma, Platforma Edukacyjna CM - to system informatyczny wspomagajacy prowa-
dzenie zaje¢¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢, 10)
Administrator platformy — osoba uprawniona przez Centrum Zdalnej Edukacji do zarzadzania
wszystkimi zasobami Platformy Zdalnej Edukacji,

11) Administrator lokalny — osoba wyznaczona przez kierownika jednostki oraz uprawniona
przez Centrum Zdalnej Edukacji do zarzadzania fragmentem zasobow Platformy Edukacyjnej
CM przydzielonym danej jednostce.

12) Administrator kursu — osoba uprawniona przez administratora platformy lub administrato-
ra lokalnego do administrowania i zarzagdzania wybranym kursem dydaktycznym Platformy,
ktorego zwykle jest autorem,

13) Regulamin — regulamin przygotowania i prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i

technik ksztatcenia na odlegtos¢.

Zajecia dydaktyczne prowadzone z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$é

§41.

1. Zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ moga
by¢ prowadzone na wszystkich kierunkach studiow i poziomach ksztatcenia, na studiach
stacjonarnych 1 niestacjonarnych, studiach podyplomowych oraz na kursach doksztalcaja-
cych i szkoleniach prowadzonych w Collegium Masoviense.

2. Zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ prowa-

dzone sg przy wykorzystaniu Platformy Edukacyjnej CM , ktdrej operatorem jest Centrum



Zdalnej Edukacji. Zasady korzystania z Platformy okreslone s w Regulaminie Platformy
Zdalnej Edukaciji.

3. Centrum Zdalnej Edukacji dokonuje rejestracji, opiniowania oraz ewidencjonowania zajgc
dydaktycznych zgloszonych do realizacji w trybie zdalnym z wykorzystaniem metod i
technik ksztalcenia na odleglo$¢.

4. Warunki jakie muszg by¢ speinione, aby zaje¢cia dydaktyczne na studiach mogly by¢ pro-
wadzone z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegto$¢ w tym maksymalna
liczba godzin zaje¢¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem tych metod w trybie
zdalnym, okres§lone sa w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
25 wrze$nia 2007 r. (j.t. Dz. U. 2007 r. Nr 188, poz. 1347, z pdzn. zm.).

5. Zajecia dydaktyczne prowadzone z wykorzystaniem metod i technik nauczania na odle-
gtos¢ moga by¢ realizowane:

1) z bezposrednim i rownoczasowym udziatem nauczycieli akademickich i studen-
tow, wspomaganych przez wykorzystanie metod i technik ksztatcenia na odlegtosé¢
(zajecia zdalne synchroniczne),

2) z nierownoczasowym udziatem nauczycieli akademickich i studentéw, wspoma-
gany przez wykorzystanie metod i technik ksztatcenia na odleglos¢ (zajecia zdalne
asynchroniczne, e-learning),

3) w trybie zaje¢ zdalnych komplementarnych (mieszanych, hybrydowych), sktadaja-
cych si¢ z czg$ci prowadzonej w tradycyjny sposob oraz z czgsci prowadzonej w
sposob zdalny,

4) w trybie zaje¢ w pelni zdalnych, w ktorych zastosowane metody i techniki ksztat-
cenia na odleglo$¢ zastgpity inne metody nauczania.

6. Zajecia dydaktyczne, ktore nie dotycza praktycznej nauki zawodu (Ktorych celem nie jest

zdobywanie umiejetnosci praktycznych), moga by¢ realizowane w trybie zaje¢ zdalnych

komplementarnych (hybrydowych) lub w petni zdalnych.

7. Pozostale zajecia dydaktyczne, ktorych celem jest zdobywanie umiejetnosci praktycznych

(praktycznej nauki zawodu), w tym zajecia praktyczne, ¢wiczenia kliniczne, praktyki zawo-

dowe, powinny by¢ realizowane w tradycyjny sposob, a wykorzystywane metody i techniki

ksztatcenia na odlegto$¢ moga mie¢ charakter jedynie wspomagajacy.

8. Merytorycznie zajecia prowadzone w trybie zdalnym z wykorzystaniem metod 1 technik

ksztatcenia na odlegtos¢ podlegaja ocenie jakosci ksztatcenia, jak kazda inna forma prowa-

dzenia zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z obowigzujacym Uczelnianym Systemem Jakosci

Ksztalcenia. Weryfikacja efektow ksztalcenia odbywa si¢ na takich samych zasadach, jakie
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obowiazuja dla przedmiotéw realizowanych w tradycyjny sposob z bezposrednim udziatem
nauczycieli akademickich.

9. Za tre$¢ merytoryczng, jego zgodno$¢ z programem ksztatcenia oraz prawidtowe prowa-
dzenie zaje¢ prowadzonych w trybie zdalnym odpowiada prowadzacy przedmiot ( koordyna-

tor przedmiotu oraz Dyrektor Instytutu).

Przygotowanie zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w trybie zdalnym z wykorzystaniem me-

tod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢

§5

1. Prowadzenie zaje¢¢ dydaktycznych w trybie zdalnym wymaga przygotowania i opracowa-
nia kursu dydaktycznego udostgpnionego za posrednictwem Platformy Edukacyjnej CM.

2. Kursem dydaktycznym udostepnionym na Platformie Edukacyjnej CM zarzadza admini-
strator kursu, ktorym zwykle jest autor kursu lub prowadzacy zajecia dydaktyczne.

3. Administrator kursu nadzoruje dzialania uczestnikow kursu oraz zapewnia im pomoc
techniczng i merytoryczna.

4. Zakres obowigzkéw i1 uprawnien administratora kursu okreslony jest w Regulaminie Plat-

formy Edukacyjnej CM.

§6
1. Podstawowymi sktadowymi kursu dydaktycznego udostepnionego za posrednictwem Plat-
formy Zdalnej Edukacji, przeznaczonego dla zajg¢ dydaktycznych realizowanych w trybie
zdalnym sg przedstawione na Platformie lub ustnie przez prowadzacego podczas pierw-
szych zajec:
1) regulamin funkcjonowania kursu dydaktycznego,
2) informacje na temat minimalnych warunkow technicznych dotyczacych sprzetu i
oprogramowania wymaganego przy korzystaniu z kursu,
3) informacje na temat sposobéw komunikacji z prowadzacym oraz zglaszania pro-
bleméw w sprawach merytorycznych, organizacyjnych oraz technicznych,
4) materiaty dydaktyczne opracowane i udost¢pnione w formie elektronicznej, wyko-
rzystujace metody 1 techniki ksztalcenia na odleglos¢,
5) elementy wspierajace interakcje uczestnika kursu,
6) elementy motywujace do utrzymania ciaglej aktywnosci uczestnika kursu,

7) zadania przeznaczone do samodzielnego rozwigzania przez uczestnika kursu,



8) elementy umozliwiajace autoweryfikacje wiedzy nabytej przez uczestnika kursu,

9) pozostale tresci publikowane na Platformie przez prowadzacego oraz uczestnikow
kursu, w tym takze te powstajace automatycznie lub jako rezultat aktywnos$ci
uczestnikow kursu,

10) narzgdzia i $rodki komunikacji elektronicznej synchronicznej mig¢dzy prowadza-
cym zajecia 1 uczestnikami kursu,

11) narzgdzia i $rodki komunikacji elektronicznej asynchronicznej migdzy prowadza-
cym zajecia 1 uczestnikami kursu,

12) elementy umozliwiajace sledzenie i oceng¢ aktywnosci uczestnikow kursu, prze-
znaczone dla prowadzacego zaj¢cia,

13) elementy umozliwiajgce sprawdzenie poziomu wiedzy nabytej przez uczestnikdéw
kursu, przeznaczone dla prowadzacego zajecia,

14) udostepnione odnosniki do materiatow zrodtowych i literatury.

2. Regulamin funkcjonowania kursu dydaktycznego powinien zawiera¢ wszystkie wymienio-
ne ponizej elementy sformutowane w sposob jednoznaczny i precyzyjny:

1) zasady funkcjonowania kursu, okreslajace obowigzki prowadzacego oraz uczestni-

kow kursu i zasady pracy w kursie,

2) zasady komunikacji w kursie (formy, terminy),

3) zasady oceniania kazdej aktywnos$ci w kursie (o ile s3 osobno oceniane),

4) harmonogram kursu (moduty, aktywnosci uczestnikéw, prace kontrolne, inne oraz

przypisane im terminy realizacji),

5) wyszczeg6lnienie srodkéw dydaktycznych wykorzystujagcych metody i1 techniki

ksztalcenia na odlegtos¢ prowadzace do realizacji celow dydaktycznych kursu,

6) sposoby przesytania zadan i prac kontrolnych (w jakiej formie maja by¢ opracowa-

ne, narzgdzia, z ktorych mozna korzysta¢ do ich przesytania),

7) warunki zaliczenia poszczegolnych fragmentow kursu oraz catego kursu.

3. Kurs dydaktyczny, przeznaczony dla zaje¢ dydaktycznych realizowanych w trybie zdal-
nym, nie moze by¢ ograniczony tylko do udostepnienia uczestnikom kursu tresci edukacyj-
nych, lecz powinien zawiera¢ wszystkie elementy sktadowe okreslone w § 6 ust. 1.

4. Kurs dydaktyczny powinien wykorzystywa¢ réznorodne $rodki dydaktyczne i formy prze-
kazu, w tym takze multimedialne, a takze wykorzystywac 1 wspiera¢ interakcje oraz aktyw-
nos¢ uczestnikow kursu.

5. Kurs dydaktyczny powinien umozliwia¢ komunikacje miedzy prowadzacym a uczestnika-

mi kursu w sposéb synchroniczny oraz asynchroniczny.



6. Komunikacja synchroniczna powinna by¢ zapewniona we wcze$niej ustalonych terminach.
7. Komunikacja asynchroniczna powinna odbywac si¢ bez zbg¢dnej zwloki. Czas reakcji na
otrzymywane wiadomosci asynchroniczne moze by¢ okreslony przez prowadzacego.
8. Kurs dydaktyczny, przeznaczony dla zaje¢ dydaktycznych realizowanych w trybie zdal-
nym, powinien spetnia¢ kryteria okreslone przez Centrum dotyczace sposobu przygotowania i
realizacji zaje¢ dydaktycznych w trybie zdalnym z wykorzystaniem metod i technik ksztatce-
nia na odleglos¢.
§7
1. Przygotowanie zaj¢¢ dydaktycznych zgloszonych do realizacji w trybie zdalnym wymaga
od prowadzacego zajecia:
1) pozytywnego zaliczenia szkolenia w zakresie przygotowania i prowadzenia zajeé
dydaktycznych w trybie zdalnym, z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosc¢, przeprowadzanego przez Centrum,
2) opracowania kursu dydaktycznego, sktadajacego si¢ ze wszystkich elementow skla-
dowych kursu okreslonych w § 6 ust. 1 i umieszczenia go na Platformy Edukacyjnej
CM,
3) dokonania rejestracji przedmiotu zgtoszonego do realizacji w trybie zdalnym w
Centrum Zdalnej Edukacji oraz uzyskanie pozytywnej opinii Centrum na temat sposo-
bu przygotowania i realizacji zaje¢ dydaktycznych w trybie zdalnym (Zat. Nr 1),
4) wystapienia z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacj¢ zaje¢ dydaktycznych z
przedmiotu w trybie zdalnym (Zal. Nr 2), Zatacznik do Uchwaly Senatu Nr
XXXV1/296/15/16
5) uzyskania zgody Dyrektora Instytutu na realizacj¢ przedmiotu w trybie zdalnym na
dany rok akademicki (Zal. Nr 2).
2. Jesli to konieczne, Dyrektor Instytutu dokonuje niezbgdnych zmian w programach studiow
okreslajac, ktore zajecia dydaktyczne beda prowadzone w sposob zdalny, uwzgledniajac przy
tym obowigzujace przepisy.
3. Liczba godzin zaje¢¢ dydaktycznych prowadzonych w trybie zdalnym dla danego kierunku
studiow oraz poziomu ksztatcenia nie moze przekroczy¢ wartosci okreslonej w aktualnie ob-
owigzujacych aktach prawnych. w 8 4 ust. 4.
4. Zajecia dydaktyczne odbywajace sie¢ w sposob zdalny moga by¢ rozliczane zgodnie z prze-
licznikiem zaproponowanym przez kierownika jednostki zlecajgcej przeprowadzenie zajgc

dydaktycznych.



5. W przypadku, gdy przedmiot jest zgloszony do realizacji w trybie zdalnym po raz kolejny,
cata procedura rejestracji oraz dopuszczenia przedmiotu do realizacji w trybie zdalnym po-
winna zosta¢ powtorzona.
6. Terminy rejestracji przedmiotéw planowanych do realizacji w trybie zdalnym sg nast¢puja-
ce:

1) do 1 maja dla zaje¢, ktorych realizacja przewidziana jest w semestrze zimowym,

2) do 1 listopada dla zaje¢, ktorych realizacja przewidziana jest w semestrze letnim.

§8

1. Dyrektor Instytutu zlecajacy przeprowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych z przedmiotu w sposob
zdalny:

1) wyraza zgodg na realizacj¢ zaj¢¢ dydaktycznych z przedmiotu w trybie zdalnym,

2) rozlicza zajecia dydaktyczne prowadzone w trybie zdalnym zgodnie z wcze$niej

okreslonym przelicznikiem.
2. Biezaca kontrole aktywnos$ci prowadzacych zajecia dydaktyczne w trybie zdalnym oraz
kontrolg jakos$ci ksztatcenia realizowanego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odleglo$¢ przeprowadza jednostka prowadzaca dane zajecia dydaktyczne.
3. Dokumentacje¢ przebiegu zaj¢¢ dydaktycznych prowadzonych w trybie zdalnym, zastepuja-
cych w catosci lub w czgs$ci zajecia tradycyjne prowadzi dziekanat.
4. Nauczyciel akademicki, publikujac kurs dydaktyczny na Platformie, ponosi pelng odpo-
wiedzialno$¢ za treSci w nim umieszczone, a w szczegdlnosci odpowiedzialno$¢ wynikajaca z

ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych w trybie zdalnym z wykorzystaniem metod i technik

ksztatcenia na odleglos¢

§9
1. Prowadzenie i1 uczestnictwo w zajeciach dydaktycznych prowadzonych w trybie zdalnym
wymagaja odbycia szkolenia w tym zakresie.
2. Dla prowadzacych zajecia dydaktyczne szkolenie organizuje Centrum. Szkolenie to jest
obowigzkowe.
3. Dla pozostatych uczestnikow zaje¢, w tym dla studentdéw, szkolenie organizuje jednostka,
w ktoérej prowadzone sa zajecia dydaktyczne w trybie zdalnym. Szkolenie to nie jest obo-

wigzkowe.



4. Prowadzacy zajecia dydaktyczne w trybie zdalnym zobowiazany jest do:

1) zapewnienia studentom pomocy w sprawach merytorycznych, organizacyjnych oraz
technicznych zwigzanych z uczestnictwem w zajeciach dydaktycznych realizowanych
w sposob zdalny,

2) zapewnienia studentom mozliwos$ci odbycia osobistych konsultacji z prowadzacym
zajecia w siedzibie Uczelni lub konsultacji za pomocg $rodkéw komunikacji elektro-
nicznej w sposéb synchroniczny, we wczesniej ustalonych terminach,

3) zapewnienia studentom mozliwosci komunikowania si¢ z prowadzacym za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej w sposob asynchroniczny,

4) biezacej kontroli aktywnos$ci studentéw uczestniczacych w zajeciach dydaktycz-
nych w trybie zdalnym,

5) biezacej kontroli postgpow studentdéw w nauce i przyswajaniu wiedzy,

6) weryfikacji wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych zgodnych z progra-
mem ksztalcenia, w tym przeprowadzania zaliczen i egzaminow zaliczajacych przed-
miot w siedzibie Uczelni, w przypadkach szczegdlnych dopuszcza si¢ przeprowadze-
nie zaliczen i1 egzamindéw zaliczajacych przedmiot przy pomocy srodkoéw komunikacji
elektronicznej w sposéb synchroniczny,

7) ewaluacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w trybie zdalnym, dopuszcza si¢

wykorzystanie do celu metod i technik ksztatcenia na odlegltos¢

§10

1. Zajgcia dydaktyczne realizowane w sposob zdalny powinny by¢ poddawane corocznej

ewaluacji, przeprowadzane] przez jednostke prowadzaca zajecia dydaktyczne lub zlecajaca

przeprowadzenie zajec.

2. Podstawe ewaluacji stanowia ankiety wypetniane przez studentéw po zakonczeniu seme-

stru, w ktorym byty prowadzone zajecia (Zat. Nr 3).

3. Dodatkowo, ewaluacji mogg dokonywac takze pracownicy dokonujacy hospitacji zajec.

4. Wyniki przeprowadzonej ewaluacji powinny by¢ udostgpnione przez uczelnie.

Postanowienia koncowe

§11

1. Ogo6lny nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego Regulaminu sprawuje Cen-

trum.



2. W sprawach dotyczacych przygotowania i prowadzenia zaj¢¢ z wykorzystaniem metod i

technik ksztatcenia na odlegtos¢, a nieujetych w niniejszym Regulaminie decyduje Rektor.

ZAYL ACZNIKI:

1. Formularz rejestracyjny przedmiotu zgtoszonego do realizacji w trybie zdalnym z wyko-
rzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

2. Zgoda kierownika jednostki organizacyjnej prowadzacej zajecia dydaktyczne

3. Ankieta ewaluacyjna zaje¢ dydaktycznych przedmiotu realizowanego w trybie zdalnym
synchronicznym .

4. Przewodnik korzystania z e-learningu.

5. Ankieta ewaluacyjna e-learning.



